REGULAMIN ORGANIZACYJNY
KLUBU DZIECIECEGO KICIA & KOCIA

Regulamin organizacyjny Klubu dziecigcego Kicia & Kocia (ul. Promiennej 42, lok. 5, 64-920
Pita), dzialajacego w ramach dzialalnosci gospodarczej Euro Consulting Wioletta Zybort z siedziba
przy al. Powstancow Wielkopolskich 75/10, 64-920 Pita, okresla ogélne zasady i organizacje
wewnetrzng Klubu dzieciecego.

§1

Klub dzieciecy Kicia & Kocia w Pile dziata na podstawie:

a) Ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2018 r.,
p0z.603 z p6zn. zm.);

b) Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 lipca 2014 r. w sprawie
wymagan lokalowych i sanitarnych jakie musi spetnia¢ lokal, w ktérym ma by¢ prowadzony
ztobek lub klub dziecigey (Dz. U. z 2014 r. poz. 925 z pézn. zm.);

) Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 marca 2011 r. w sprawie
zakresu programow szkolen dla opiekuna w ztobku lub klubie dzieciegcym, wolontariusza
oraz dziennego opiekuna (Dz. U. 2011 nr 69, poz. 368);

d) Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsigbiorcow (Dz. U. z 2023 r. poz. 221, 641,
803, 1414 i 2029);

e) Statutu;

f) niniejszego Regulaminu organizacyjnego.

§2

Postanowienia ogélne

Postanowienia Regulaminu organizacyjnego okreslajag w szczegdlnosci:
a) organizacje pracy klubu dziecigecego,
b) zasady funkcjonowania klubu dziecigcego,
c) zakres wspotpracy klubu dzieciecego z rodzicami/opiekunami prawnymi.

§3

Organizacja

1. Klub dziecigcy zapewnia dzieciom od 1 roku do lat 3 (w szczegolnych przypadkach do lat 4):

a) wlasciwa opieke pielegnacyjna,

b) zajecia opiekunczo—wychowawcze i edukacyjne,

¢) wyzywienie zgodne z wymaganiami dla danej grupy wiekowej wynikajacymi z aktualnych norm
zywienia dla populacji polskiej opracowanych przez instytut Zywnosci i Zywienia im. prof. dr
med. Aleksandra Szczygta w Warszawie.

2. Klub dziecigcy funkcjonuje przez caty rok kalendarzowy w dni robocze w godzinach od 6:30
do 16:30 od poniedziatku do piatku, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy, przerwy
Swigtecznej (okres migdzy Bozym Narodzeniem a Nowym Rokiem) oraz 2-tygodniowej
przerwy wakacyjnej i maksymalnie 4 dni ustalanych przez Dyrektora klubu dzieciecego
podawanych do wiadomosci rodzicow w IV kwartale roku kalendarzowego na rok nastepny.
W wyjatkowych sytuacjach zastrzega si¢ mozliwos$¢ ustanowienia innych dni wolnych, o czym
rodzice bedg informowani z co najmniej 7-dniowym wyprzedzeniem. Czas pracy klubu
dziecigcego ustala rokrocznie Dyrektor placowki.
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3. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach wymiar opieki w klubie dziecigcym moze by¢ na
wniosek rodzica/opiekuna prawnego dziecka, wydluzony za dodatkowa optata za zgoda
Dyrektora klubu dzieci¢cego. Dodatkowa optata bedzie ustalana z dyrektorem klubu.

4. Ramowy plan dnia Klubu dzieci¢cego Kicia & Kocia obejmuje:

6.30 - 8.00 Przyjmowanie dzieci do placéwki, zabawy swobodne wedlug zainteresowaé dzieci,
zabawy ruchowe

8.00-8.30  Przygotowanie do $niadania

8.30-9.00  Sniadanie

9.00-10.00 Zajecia tematyczne — rozwijajace indywidualne potrzeby dzieci (zajecia dydaktyczne
wspomagajace rozwoj w sferze jezykowej, zajecia plastyczne, zajgcia muzyczno-
ruchowe, zajecia sensoryczne, zajecia z j. angielskiego, zajgcia kulinarne)

10.00 - 10.15 Przekaska

10.15-11.15 Zabawy dowolne dzieci/spacer/zabawy na §wiezym powietrzu

11.15-11.30 Przygotowanie do obiadu

11.30-12.00 I danie

12.00 - 12.15 Czynnosci higieniczne po obejdzie, przygotowanie do odpoczynku

12.15-14.00 Drzemka — lezakowanie (bajkoterapia, stuchanie kotysanek, muzyki relaksacyjnej)

14.00 - 14.15 Zabawy ¢wiczace samoobstuge

14.15 - 14.45 Il danie (zupa)

14.45 - 15.15 Zabawy indywidualne, integracyjne

15.15-15.30 Podwieczorek

15.30-16.30 Zabawy swobodne, odbidr dzieci z placowki

5. Opick¢ nad dzie¢cmi w Klubie dziecigcym sprawuje minimum 1 opiekun nad maksymalnie
osmiorgiem dzieci.

6. Do obowiazkow opiekundéw nalezy mig¢dzy innymi: nadzér nad bezpieczenstwem i zdrowiem
powierzonych im dzieci, tworzenie warunkéw wspomagajacych rozwoj dzieci poprzez
prowadzenie zaje¢ dydaktycznych, wyrabianie u dzieci nawykow higienicznych, kulturowych oraz
samodzielnosci, prowadzenie obserwacji zdrowotnej 1 wychowawczej, Opieka pielggnacyjna oraz
Zywienie.

8. Nadzor nad pracg personelu klubu dziecigcego sprawuje Osoba kierujaca pracg Klubu dziecigcego
— Dyrektor placowki.
9. Personel klubu dziecigcego ma prawo:

a) Odmowi¢ przyjecia dziecka chorego.

b) Odmoéwic¢ wydania dziecka osobie nieupowaznione;j.

10. Rodzice, Dyrektor i pracownicy klubu dziecigcego wspolnie, na biezaco wspotpracujg w sprawach
opieki i wychowania dzieci, przede wszystkim poprzez:
- organizowanie zebran z rodzicami, zaje¢ otwartych 1 uroczystos$ci majacych na celu wymiang
informacji oraz dyskusje na tematy opiekunczo—wychowawcze,
- zapoznanie rodzicow z organizacja pracy Klubu dziecigcego,
- zapoznanie rodzicoOw z planami pracy w grupie klubu dzieciecego, prowadzenie konsultacji i
porad rodzicom w zakresie opieki nad dzie¢mi.

§4

Prawa i obowiazki rodzicéw/opiekunéw prawnych

Rodzice/opiekunowie prawni maja prawo do:

1. Uzyskania informacji o rozwoju dziecka.

2. Zglaszania osobie kierujacej praca klubu dziecigcego wszelkich uwag i spostrzezen
odnoszacych sie do dziatalnosci Klubu.



Rodzice/opiekunowie prawni majg obowigzek:

1. Przyprowadzac¢ do klubu dziecigcego dziecko bez cech infekcji chorobowej.

2. Przyprowadzac i odbiera¢ dziecko osobiscie lub przez upowazniong osobe petnoletnig.

3. Powiadomi¢ osobe kierujacg klubem dziecigcym lub personel klubu dziecigcego 0

stwierdzeniu u dziecka choroby zakazne;j.

4. Niezwlocznie odebra¢ dziecko z klubu dziecigcego W przypadku stwierdzenia u dziecka
podwyzszonej temperatury lub innych niepokojacych objawdéw dotyczacych stanu
zdrowia.

. Regularnie i terminowo uiszcza¢ optaty za pobyt dziecka w klubie dziecigcym.

. Przestrzegac¢ niniejszego Regulaminu.

7. Rodzice zobowigzani sg do dostarczenia dziecku do klubu dziecigcego nastepujacych artykutow:

a) domowe obuwie (najlepiej zapinane na rzep),

b) podpisane: pizama, posciel (poszewka na kotdre i poduszke, przescieradto z gumka),

c) 2 komplety ubran (majtki, skarpetki, spodnie, bluzka z krétkim i dlugim rekawem, rajstopy — w
przypadku dziewczynek) na zmiane w podpisanej torbie,

d) inne niezbedne artykuty potrzebne do realizacji zadan opieckunczo—wychowawczych i

edukacyjnych ustalone przez osobe kierujacg klubem dziecigcym.

8. Rodzice/opiekunowie prawni sg zobowiazani do prania i dostarczania czystych: poscieli

(przynajmniej raz w miesigcu, w razie potrzeby czesciej) I pizamy (1 raz na tydzien).
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§5
Oplaty za pobyt i wyzywienie dziecka

1. Optate za pobyt dziecka w Klubie dziecigcym, wyzywienie oraz dodatkowg optate za pobyt
dziecka w klubie dziecigcym w wymiarze wydtuzonym nalezy uiszcza¢ przelewem na konto
bankowe Klubu dziecigcego Kicia & Kocia.

2. Zasady przyjmowania optat za pobyt i wyzywienie dziecka oraz zwrotu optaty za wyzywienie W
przypadku dtuzszej nieobecnosci dziecka w Klubie dziecigcym:

a) optate za pobyt dziecka w klubie i optate za wyzywienie wnosi si¢ z gory, do 5-go dnia
kazdego miesiaca, co oznacza, Ze najpozniej w tym dniu kazda z optat powinna znajdowac
si¢ na koncie klubu,

b) okresem rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy,

C) optate za pobyt dziecka w klubie w wymiarze wydtuzonym (w przypadku odbioru dziecka po
godz. 16:30) wnosi si¢ do 5-go dnia kolejnego miesigca, w ktorym sprawowany byt wydtuzony
wymiar opieki,

d) za czas dluzszej nicobecnosci dziecka w klubie (powyzej 7 dni) na wniosek rodzica/prawnego
opiekuna przystuguje odliczenie dziennej stawki zywieniowej, pod warunkiem poinformowania
Dyrektora placowki 0 nieobecnosci dziecka w klubie dzieciecym najp6zniej w pierwszym dniu
tej nieobecnosci do godz. 8.15.

§6

Rekrutacja

1. Zapisy do klubu dzieciecego prowadzone sg przez caty rok, dzieci przyjmowane sg w miare
posiadanych wolnych miejsc.
Klub dzieciecy Kicia & Kocia dysponuje 30 miejscami.
3. Przyjecie dziecka do placowki ma miejsce po:
a) ztozonego w siedzibie klubu Formularza zgtoszeniowego,
b) osobistym dostarczeniu przez rodzica/opiekuna prawnego Karty Informacyjnej o
Dziecku do Dyrektora klubu dzieciecego,
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C) zapoznaniu si¢ przez rodzica ze statutem, umowa i regulaminem klubu,

d) podpisaniu  umowy cywilnoprawnej dotyczacej S$wiadczenia uslug opiekunczo-

wychowawczych i edukacyjnych.

4. W przypadku wigkszej liczby zainteresowanych niz dostepnych miejsc w placéwce 0
przyjeciu do klubu dziecigcego decyduje kolejnos¢ zgloszen (data zlozenia
formularza zgtoszeniowego).

5. Przy braku wolnych miejsc dziecko wpisywane jest na list¢ rezerwowa, ktoéra jest
rozpatrywana w miar¢ zwalniania si¢ miejsc.

6. Klub prowadzi rejestr dzieci uczgszczajacych do placowki, ktory zawiera: szczegdtowe
dane i date zapisu dziecka do Klubu dziecigcego wraz z numerami telefonow
kontaktowych rodzicéw/opiekunow prawnych dziecka. Rejestr jest chroniony zgodnie z
ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych i jest do wgladu tylko dla
0sOb upowaznionych.

§7
Podstawy prawne

. Nadzor nad Klubem dzieciegcym Kicia & Kocia w Pile w zakresie warunkow i jakosSci
swiadczonej opieki sprawuje Prezydent Miasta Pity.

. Klub dzieciecy Kicia & Kocia zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w niniejszym
Regulaminie bez wczesniejszego informowania stron. Jesli owe zmiany wymusza konieczno$¢
wprowadzenia zmian w dotychczas podpisanych umowach, strony zostang o tym fakcie
poinformowane odpowiednio wczesniej. Zmian w regulaminie organizacyjnym dokonuje
Dyrektor Klub dziecigcego.

§8

Postanowienia koncowe

1. Dla zapewnienia wszystkim zainteresowanym dostepu do regulaminu zostanie on:
- zamieszczony na stronie internetowej placowki (https://klubik-kiciakocia.pl/),
- udostgpniony na prosb¢ zainteresowanych osob przez Dyrektora i1 opiekundéw
poszczegblnych grupach klubu dziecigecego.
2. Regulamin organizacyjny wchodzi w zycie z dniem 01.01.2025 r.
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